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Sinh vién cang ¢ va hé thdéng héa nhitng kién thire di dugc trang bi trong suét thoi
gian hoc tap tai Truong;

Thong qua viéc nghién ciru dé tai, sinh vién biét cach van dung kién thic, ky ning
duoc trang bi dé giai quyét mot van dé cu thé trong thuc tién quan tri kinh doanh;

Sinh vién lam quen véi cac hoat dong quan tri san xuat kinh doanh, rén luyén ky ning
tac nghiép cdng viéc thyc té, tich liy kinh nghiém lam viéc dé chuan bj hanh trang cho
tuong lai;

Sinh vién thé nghiém, rén luyén ky nang giao tiép trong doanh nghiép, ky nang tng
dung cong ngh¢ thong tin va cac phuong phap cong cu vao gidi quyét nhitng van dé
thuc tién;

Sinh vién rén luyén kha ning sang tao, rén luyén tinh than doc lap giai quyét nhiing
van dé dit ra.

Il. YEU CAU

1.

DPoi vai sinh vién

1.1. Vé tinh thén, thdi d¢

a. Nghiém tuc thuc hién qui dinh cua Truong Pai hoc Tai Chinh-Marketing va Khoa
Quan tri Kinh doanh vé thoi gian, tién do thuc hién céc cong viéc thuc tap tot
nghiép;

b. Tuan thu nghiém cac quy dinh, ndi qui cua t6 chac, doanh nghiép - noi Sinh vién
thuc tap tot nghiép;

c. Trong giao tiép tai noi thyc tap, can gitta thai do khiém tén, cau thi; thé hién tac
phong cua mét tri thire dugce dao tao trong mot moi trudng van minh;

d. Chap hanh ding nhiing chi din va ké hoach lam viéc cua Giang vién, tuan tha su
huéng dan caa can bo noi co quan thyuc tap duoc phan cong phu trach (néu co);

e. Phat huy tinh nidng dong, sang tao, tinh than doc lap, tinh than phan bién khoa hoc
trong nghién ctu va thyc hién thyc tap tot nghiép;

f. Dé cao long tu trong, tinh trung thuc, trong qua trinh thuc tap t6t nghiép.

1.2. Yéu cdu vé chuyen mon

a. Sinh vién phai biét danh gia téng quat tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh cua
don vi thuc tap;

b. Sinh vién phai biét lya chon nhitng vin dé, nhitng linh vuc nghién ciu phi hop Véi
chuyén nganh Quan tri Kinh doanh (véi su ¢6 van cia GVHD);

c. Sinh vién phai van dung tong hop nhitng kién thic da duoc trang bi trong nha
truong dé phan tich, danh gia méi trudng kinh doanh, ngudn luc caa té chire, doanh
nghiép, co quan, hodc mot to chirc X& hoi, trén co s& d6 nhan dién dugc nhiing co
hoi kinh doanh cua mét tb chuc;

d. Sinh vién phai biét van dung téng hop nhiing kién thac da hoc, dé tim loi giai cho



2.

Mot van dé cu thé cua to chie ma sinh vién lua chon dé nghién ciu;

e. Sinh vién phai nim duoc phuong phap nghién ctu va biét cach van dung phuong
phap nghién ctu phu hop dé giai quyet mot van dé thyc tién;

f. Sinh vién phai nim duoc k¥ nang viét mot bao cao khoa hoc (dudi dang chuyén de)
trén co s& cac ki ning phan tich, danh gia, van dung cac cong cu théng ké va phan
mém tin hoc thich hop.

Yéu cau doi véi giang vién hwong dian khoa luan tot nghiép (GVHD):

a. Giang vién phai nim chic cac qui dinh cia Truong va Khoa Quan tri Kinh doanh
vé hudng dan thyc tap tét nghiép dé chi dao sinh vién hoan thanh bao céo;

b. Giang vién phai 1am tét cong tac cd van cho sinh vién trong viéc lya chon dé tai
thyc tép, lua chon phuong phép nghién cttu phu hop, xay dung dé cuong nghién ctru
va xay dung chuong trinh ké hoach trién khai thuc tap va viét thuc tap tot nghiép;

c. Giang vién phai husng dan sinh vién cach tham nhap thuc té, van dung tong hop
kién thirc da hoc dé phan tich tinh hinh hoat dong cia mot doanh nghiép, ap dung
cac phuong phap nghién ctru phi hop dé giai quyét nhitng van dé thuc tién dat ra
lién quan dén thyc tap tét nghiép;

d. Giang vién phai thé hién dao duc tac phong cua nguoi thiy, dac biét 1a sy tan tam,
nghiém tdc, khoa hoc trong tng Xt véi sinh vién va irng xu dung muc trong quan hé
véi co quan thyc tap caa sinh vién;

e. Giang vién phai bam sat qué trinh thyuc tap cua sinh vién dé giap d& sinh vién kip
thoi giai quyét nhitng kho khan nay sinh, hoan thanh tt bao cdo dung thoi han qui
dinh;

f. Giang vién phai danh gia két qua thyc tap tot nghiép cua sinh vién mot cach khoa
hoc, nghiém tuc, cdng bang, chinh xac.

I11. NQI DUNG CONG VIEC

1.

Lwa chon giang vién lam cdng tac hudng dan thyc tap: cong viéc nay do Trudéng khoa
QTKD thyc hién. Danh sach Giang vién duoc dé nghi tham gia huéng dan thyc tap tét
nghiép dinh kém ké hoach nay;

Bé tri GVHD cho cac sinh vién: Cong viéc nay Truong khoa QTKD sé& thyc hién sau
khi ké hoach dugc Truong phé duyét;

Sinh vién lién hé co quan thuc tap. Céng viéc nay Sinh vién chua dong thuc hién véi su
tu van cia Giang vién;

Sinh vién thuc hién viéc nghién ctu tong quan vé don vi thuc tip dé lua chon dé tai
lam thuc tap tét nghiép. Cong viéc ndy do Sinh vién cha dong thuc hién dudi sy hudéng
dan, ¢ van cua Giang vién va tham van co quan thuc tap.

Sinh vién xay dung ban “Thiét ké nghién ctiru” (gdm viéc xac dinh muc tiéu nghién
ctu, pham vi nghién cau, giéi han nghién ctu, néi dung nghién ctru, phuong phap
nghién ctu, cach thic thu thap dix liéu va dan y cua thuc tap tot nghiép). Cong viéc
nay sinh vién chu dong thuc hién dudi su huéng din, ¢b van va phé chuan cua Giang
vién huéng dan;

Sinh vién ding ky dé tai thuc tap tot nghiép phi hop néi dung va chwong trinh hoc
thugc nganh nghé dao tao dang theo hoc. Mbi Sinh vién phai dang ky mot dé tai riéng
biét. Sinh vién thyc tap trong cing mot don vi phai lam dé tai khac nhau. Sinh vién xay
dung Pé cuong thyc tap tét nghiép va phai dugc Giang vién huéng dan duyét trudc
khi thuc hién dé tai;

. Sinh vién thuc hién ké hoach thyc tap tét nghiép dudi sy huéng dan, c¢b van va gitp do

ctia Giang vién. Sinh vién can tranh tha su giap d& va huéng dan ciia co quan thyc tap



tap dé dam bao viéc nghién ciru dat két qua tét va dung thoi han;

8. Trong qua trinh thyc tap, ma Sinh vién bat budc phai d6i dé tai hodc don vi thuc tap da
dang ky, Sinh vién phai lam don va c6 sy ddng y bang bit phé cia Giang vién va thoi
gian d6i dé tai hoac dia diém thyc tap chi dugc phép thuc hién trong vong 4 tuan (tinh
tir khi bat dau thuc tap theo quy dinh).

9. Hét thoi han thuc tap, sinh vién nop thuc tap tét nghiép (01 ban in, 01 file mém trén
dia) cho GVHD. Thuc tap tét nghiép phai tuan thu dang cac qui dinh cta Truong (nhu
phu luc dinh kém).

10. Giang vién danh gia qua trinh thuc tap tét nghiép cua Sinh vién dang thdi han qui dinh.

11. Khoa ra soat, tong hop diém thyc tap tét nghiép va chuyén vé Phong Khao thi — Quan
ly chat luong ding qui dinh va thoi han.

12.Sau dot thuc tap tot nghiép cua sinh vién, Khoa s& tong két, rat kinh nghiém cho cac
dot thyc tap tbt nghiép tiép theo.

IV. TO CHUC THUC HIEN
1. Hoi @dng thuc tap va viét khoa luan tét nghiép

v' TS. Huynh Thi Thu Swong Chu tich hoi dong
v' TS. Canh Chi Hoang Uy vién
v' TS. Tran Vin Hung Uy vién
v' TS. Pham Thi Ngoc Mai Uy vién

2. Giang vién hwéng din

Giang vién khoa Quan tri kinh doanh.
3. Thei gian chuan bj

3.1.1 C6ng tac chudn bi

Tur ngay 14/9/2020 dén ngay 25/9/2020: Lap ké hoach, trién khai thuc tap, gap g& sinh
vién va gigi thiéu danh sach giao vién huéng dan, to chac pho bién ké hoach, yéu cau thyc
tap va viét khoa luan tt nghiép cho sinh vién.

3.1.2 Thei gian thuc tdp va viét khoa lugn

Tong quy thoi gian 12 tuan, bat dau tir ngay 19/10/2020 dén ngay 09/01/2021 dugc
phan chia nhu sau:

Tuan Thoi gian Néi dung cong viéc | Nai dung cong viéc cia
cua Giang vién Sinh vién

Tuan 1-3 Tu ngay +GV tap huan cho sinh | + SV xdy dung d€ cuong
19/10/2020 vién ve dé ta‘i thuc tap. | thuc tap. ‘
den ngay 07/11/2020| + GV sua d¢ cuong so | + SV hoan chinh dé

bo va chi tiét. cuong.

Tuan4-6 | Tur ngay 09/11/2020 + SV thu thap tai liéu
den ngay 28/11/2020

Tuan 7- | Turngdy 30/11/2020 | + GV stra ban thao. + Xt Iy 50 ligu.

10 den ngay 26/12/2020 + Viét ban thao.

Tuan 11-12 | Tir ngay 28/12/2020 + SV chinh stra ban thao.
den ngay 09/01/2021 + SV viét ban chinh thac

+ SV nop ban chinh thic




cho GV.
Han chét la ngay
11/01/2021.
T ngay 12-18/01/2021 GV chim khoa luan,
guri diém vé Khoa
Tir ngay 19-21/01/2021 Hoi ddng cham thyc tap tot nghiép
Tir ngay 22-24/01/2021 Khoa nép diém vé truong

V. NHIEM VU CUA SINH VIEN

- Ty chon, ddng ky dé tai va lién hé noi thyc tap.

- Trong thoi gian thuc tap tai don vi, sinh vién phai tuan tha theo cac ché do quy dinh
ctia don vi thuc tap vé gid giac, ché d6 bao mat va an toan lao dong. Khi dén don vi thuc
tap, sinh vién phai an mac sach dep, lich su; giao tiép 1& phép, hoa nha véi can bo noi sinh
vién thuec tap.

- Sinh vién gap GVHD hang tuan theo lich sap xép cia GVHD dé bao céo tién do va
nodi dung da thuc hién theo yéu cau cia GVHD. Khong duoc tu y viang mit tai don vi thuc
tap hodc hop nhém véi GVHD ma khdng c6 ly do. Sinh vién viang mat qua 3 lan trong toan
bd thot gian thyuc tap khi chua dugc phép cua GVHD hogc cua khoa (Tuy theo thoi gian
sinh vién viang mit s& do GVHD hoic Khoa quyét dinh) s& bi dinh chi thuc tap va bi diém
0 cua diém khoa luan tbt nghiép.

- Sau 2 tuan thuc tap, néu sinh vién khong dén gap GVHD dé xay dung dé cuong thuc
tap s¢ phai ding tlen d6 thuc tap va bi diém 0 caa khoa luan thyc tap cudi khoa.

- Sau 6 tuan néu sinh vién chwa hoan tit dé cuong thuc tap s& bi diém 0 caa khda luan
thue tap cudi khoa.

- Sinh vién chi duoc tiép tuc thyuc tap sau khi co két qua danh gia dat yéu cau cua
GVHD vé noi dung cong viéc, tién do thoi gian.

- Két thac thyc tap, sinh vién phai nop 02 ban in thyc tap tét nghiép cho Khoa c6 xéc
nhan cua don vi thuc tap. Dén thoi han nop thuc tap tét nghiép, sinh vién nop tré han s& bi
diém 0 cua thuc tap tét nghiép .

V1. NHIEM VU CUA GIANG VIEN HUONG DAN

- GVHD c6 trach nhiém quan Iy sinh vién vé mit chuyén mén ciing nhu tinh than trach

nhiém, y thirc chap hanh ky cuong, ky luat caa sinh vién trong suét qué trinh thuc tap.

- GVHD phai b tri gap SV it nhat 1 tuan 1 lan dé hudng dan sinh vién viét thuc tap tot

nghiép theo ké hoach va tién do caa khoa .

- GVHD can chi dinh danh muc va sé luong cac tai liéu tham khao bét buc sinh vién

can phai tham khao.

- Pbi véi sinh vién vi pham dén muc phai dinh chi thuc tap, GVHD sé& lap danh sach

guri vé khoa dé Khoa xir ly.

- Quyén loi cia GVHD dugc thuc hién theo qui dinh cia Trudng Pai hoc Tai chinh —

Marketing.
VII. PANH GIA THUC TAP TOT NGHIEP

- Piém dénh gia thuc tap t6t nghiép gom cé: diém danh gia qua trinh thyc tap chiém
40% (do GVHD quyet dinh) va diém viét thyc tap tét nghiép chiém 60% (do hai giang vién
cham). Cac thanh phan diém dugc théng béao cong khai cho sinh vién va giang vién biét truéc
khi thuc hién thuc tap tét nghiép .

- Céc diém thanh phan cua thyc tap tét nghiép (bao gom: diém danh gia qua trinh thuc
tap va diém viét thuc tap tét nghiép) duoc cham theo thang diém 10 (mudi), 1am tron dén



phan nguyén.

- Két qua chdm phan viét thuc tap tét nghiép cua hai giang vién (GVHD va GV cham
phan bién) néu c6 su chénh léch:

+ Khong qua 1,0 diém: diém danh gia phan viét thuc tap tét nghiép 1a diém trung binh
cong cua hai giang vién cham.

+ Qua 1,0 diém: Hai giang vién chdm thdng nhat dé iy diém sé cudi cung; néu khong
thdng nhat dugc thi Truong khoa/Bo mdn cham lai doc lap va diém danh gia phan viét la
diém trung binh cong cua ba giang vién cham.

- Diém danh gia thyuc tap tét nghiép 1a diém trung binh cé trong sé cua cac diém danh
gia qua trinh thyc tap va diém viét thyc tap tét nghiép, theo thang diém 10 (mudi), co diém 18,
lam tron dén mot chir sb thap phan theo quy dinh hi¢n hanh.

- Khoa hoan thanh viéc cham thue tap tot nghiép trong vong 2 tUan sau khi két thac
thoi gian sinh vién lam thyc tap tét nghiép va thoéng bao diém thyuc tap tét nghiép cho sinh
vién 1 tuan tlep sau.

- Hoi dong cham thyc tap tét nghiép s& tién hanh danh gia trudc khi cong bd diém
chinh thtrc cac truong hop sau:

v" Nhiing thuc tap tét nghiép c6 diém dudi 5 va diém >=9.

v" Nhiing thuc tap tét nghiép cé néi dung gidng nhau(tirng phan hoic toan bo).

v Nhitng thyc tap tét nghiép nghi ngo 1a sao chép.

BAN GIAM HIEU KHOA QUAN TRI KINH DOANH

TS. Huynh Thi Thu Swong



