TRUONG PH TAI CHINH- MARKETING CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHQA TAI CHINH — NGAN HANG Pic 1ap — Tw do — Hanh phiic

Tp.Hé Chi Minh, ngay 07 thang 09 ndm 2021
KE HOACH THU'C HIEN HQC PHAN PO AN
TAI CHINH DOANH NGHIEP, NGHIEP VU NGAN HANG
BAC CAO PANG HQC KY CUOI NAM 2021

LOP CLC - 18CTCO01, CLC-19CTC

1. MUC TIEU:

Hoc phan db an Tai chinh Doanh nghiép, Nghiép vu Ngan hang 1a yéu ciu bit budc trong
chuong trinh dao tao d6i voi sinh vién chuyén nganh Tai chinh — Ngan hang Bac Cao dang, voi
muc tiéu:

- Giup sinh vién 1am quen, tiép can moi trudng lam viée thyc té tai cac doanh nghiép, ngan

hang; qua d6 co diéu kién hiéu biét k§ hon vé méi trudng 1am viée sau nay;

- Gilp cho sinh vién tiép can thuc té cac noi dung da hoc, qua d6 gilp sinh vién so sanh
duogc gitra 1y thuyét va thuc té, tir 46 c6 thé dua ra nhitng nhan xét, danh gia cac van dé
vé tai chinh doanh nghiép, nghiép vu ngan hang trong thuc tién;

- Tao diéu kién cho sinh vién van dung cac kién thuc da hoc két hop véi thuc tién dé
nghién cttu va trinh bay mot bao cdo “dd an tai chinh doanh nghiép, nghiép vu ngan
hang”; dong thoi 1am nén tang gitip sinh vién nghién ciu va trinh bay cic bao cdo vé
“thuc tap nghé nghiép”, “khda luan tbt nghi¢p” sau nay;

- Tao mdi quan hé giita sinh vién véi cac doanh nghiép, ngan hang nham phuc vu tét cho
viéc thuc tap va tim viéc sau khi t6t nghiép.

2. YEU CAU VA NOI DUNG PO AN:
2.1. D6i véi sinh vién
Trong thoi gian thyc hién do 4n, sinh vién phai thuc hién tot cac yéu cau sau day:

- Chép hanh nghiém tlc c4c qui dinh, ché d6 bao mat cua don vi.

- Sinh vién phai khiém ton, hoa déng cung voi1 CBNV tai don vi thuc tap va véi cac ban
ddng hoc.

- Tich cuc nghién ctru, hoc hoi kinh nghiém tu thuc té tai don V.

- Qua trinh thyc hién d6 4n, sinh vién phai ghi chép dy du ndi dung vao nhat ky.

- Két thic dot thyc hién d6 an, sinh vién phai hoan thanh bao cdo dd an. B&o céo d6 an

mon hoc dudi dang chuyén dé theo timg ndi dung thuc hanh, mdi sinh vién chi viét mot



hay mét vai nghiép vu phu hop v6i doanh ngiép, ngan hang ma sinh vién di thuc té hay
theo su goi ¥ clia giang vién huéng dan.

Sinh vién phai tham du day du cac budi hudng din cua giang vién huéng dan.

No6i dung bao céo dd 4n sat vai thuc té, dam bao tinh logic va khoa hoc;

Sinh vién can nidm 13 tién d6 thyuc hién theo thdi khoa biéu dé ndp bai ding han.

ddng y cua giang vién huéng dan;

Theo d& cuong cta hoc phan, tong thoi lugng cua hoc phan 1a 60 gid, do dé, trong qua
trinh thyc hién d6 4n, sinh vién phai di thuc hanh tai don vi it nhat 15 budi/1SV (4
gio/budi) dé nam duge tinh hinh thuc té va so sanh véi 1y thuyét da hoc;

Sinh vién chon chii d& d 4n va trao d6i voi giang vién huéng dan dé thyuc hién.

Pé tai thudc pham vi kién thirc cdc hoc phan tai chinh doanh nghiép, nghiép vu ngan
hang ma cac sinh vién da hoc.

Dé tai khong duoc trung lap giita cac sinh vién (khi di thuc té tai cung 1 don vi), mdi

sinh vién phai viét mot do an riéng dé ndp.

2.2 Poi véi gidng vién hwong din:

Giang vién phai ndm chic cic qui dinh ctia Trudng vé hoc phan d6 an Tai chinh doanh
nghiép, nghiép vu ngan hang dé hudng dan sinh vién.

Giang vién phai lam t6t cong tac c¢b van cho sinh vién trong viéc trién khai ké hoach thyc
hién hoc phﬁn dd an.

Giang vién phai huéng dan sinh vién cach tham nhap thuc té, van dung téng hop kién
thirc da hoc dé khao sat, mo ta, phén tich tinh hinh hoat dong ctia mot doanh nghiép hay
ngan hang, nham gitp sinh vién hoan thanh d6 an.

Giang vién phai thé hién dao dirc tic phong cua ngudi thiy, dic biét 1a sy tan tim,
nghiém tdc, khoa hoc trong tng x1r v&i sinh vién va ing xtr dung muc trong quan hé vaoi
co quan thuc tap cua sinh vién,

Giang vién phai bam sat qua trinh thyc té cua sinh vién dé giup d sinh vién kip thoi giai
quyét nhitng kho khan nay sinh.

Giang vién phai danh gia két qua thuc hién dd 4n cta sinh vién mot cach khoa hoc,
nghiém tuc, cong bang, chinh Xac.

2.3 Noi dung thue hién dé an:

Sinh vién viét bao cao dd 4n nhu mot bai thu hoach, ndi dung bao céo thude linh vuc
chuyén mén duoc dao tao, trong khoang 15 trang (khéng ké cac trang phu va muc luc),
tap trung cac ndi dung sau:

v' Giéi thiéu vé to chuc, doanh nghiép ma sinh vién di thuc té



v Mb ta cong viée thuc té ma sinh vién dugc tiép can trong thoi gian thuc hanh tai
don vi, lién quan dén linh vuc chuyén nganh.
v So sénh giira thuc t& dugc trién khai tai don vi va 1y thuyét da dugc hoc
v DPinh huéng hoc tap va nghé nghiép trong thoi gian téi.
- Sau khi hoan thanh dd 4n, c4 nhan chiu trach nhiém thuc hién cong viéc nop dd an ding
ké hoach Khoa thong bao, ndp truc tiép cho GVHD gom:
v' 01 quyén dd 4n (ban chinh) dé bao vé, sap xép theo trinh ty qui dinh tai muc 3
“TRINH BAY DO AN”, nhat ky kién tap dong chung vao quyén do an;
v/ T nhan xét ctia don vi theo mau 03 (c6 y kién nhan xét, dong ddu TRON 1én chix
ky cua ngudi xac nhan tai don vi);
v' T& nhan xét cia GVHD theo mau 04 (c6 y kién nhan xét va chir ky ciia GVHD).
3.TRINH BAY PO AN
Sinh vién trinh bay d6 4n theo thir ty sau:
Nhiing trang mang tinh chit thi tuc:
(1) Trang bia chinh (theo mdu 01)
(2) Trang bia phu (theo madu 02)
(3) Nhén xét ciia don vi (theo mdu 03),
(4) Nhén xét ciia giang viénhwéng déan (theo mdu 04), to nay dé danh cho GV nhan xét nén

SV khong ghi thém gi ngoai nhitng ndi dung yéu cau,
(5) Loi cdm on. Viét 16i cam on can ngian gon, chan thanh. Phin nay SV trinh bay khoang
nira trang gidy 1a dugc.
Trinh ty cam on nhu sau:
- Cam on nhing nguodi & ¢dng ty di tao diéu kién cho minh tham quan, hoc tp (Ban
giam déc, truong phong, nhan vién ...).
- Cam on thay c6 di giang day nhitng moén hoc lién quan dén noi dung minh di thuc
hanh tai don vi.
- Cam on GV huéng dan.
(6) Muc luc

Phan ngi dung bao cao cia do an:

Day 1a phan trong tdim cua bao c4o, SV md ta lai nhitng gi minh di tham quan, tim hiéu
duogc trong qua trinh di kién tap, thuc té tai don vi. Phan ndy SV trinh bay trong pham vi t6i da
20 trang gidy, bao gdm nhitng muc sau:

(1) Loi néi ddu - trinh bay trong pham vi 01 trang



Phan nay truong khong yéu cau nhung dé cho bai 1am cta minh tét, SV nén viét 161 noi
dau. Phan 16i ndi ddu néu 1y do vi sao minh viét chu dé nay (lueu ¥ 07 néi dau khéng phdi la loi
cam on).

(2) Gidi thiéu vé don vi — trinh bay trong pham vi 02 trang
- Thong tin cta cong ty
- Qué trinh hinh thanh phat trién
- Tb chirc bd may
- B0 phan phu trach ma sinh vién thyc hanh cac cong viéc

Luu y khi di thyc hanh tai cac cong ty con/chi nhanh thi ndi dung trinh bay phai lién quan
dén cong ty con/chi nhanh chir khong phai & cong ty me.

(3) M6 ti cong viéc thwe té ma sinh vién dwoc tiép cin tai don vi lién quan dén linh vuc
chuyén nganh - Trinh bay trong pham vi 10 trang

(4) So sdnh giita thuwe té dwoc trién khai tai don vi thuc tdp va Iy thuyét da dwec hoc -
trinh bay trong pham vi 01 trang.

(5) Pinh hwéng hoc tip va nghé nghiép trong thoi gian téi - trinh bay trong 01 trang.

MAU THEO DOI TIEN PO VA VIET BAO CAO PO AN
(M&i c4 nhan SV phai tw viét)

STT Bubi M5 ta ndi dung thue Panh gia/xac Ghi cha
hanh tai don vi nhén cia don vi

1 Budi thir 1 + Vidu: Chi H huéng dan | P biét photo 1
st dung may photocopy mat

+ Sép xép chung tir

2 Bubi thu 2 + Vi du: Tham quan xudng

san xuat

15 | Bubi thir 15

Nguoi viét nhat ky

(ky, ghi 10 ho tén)
**Lyu y: danh giad/ xac nhan cta don vi/ nguoi hudng dan 1a nhan xét cong viéc cuia SV
da thuc hanh tai don vi.

Phan phu luc:

- Dé bai viét thém sinh dong c6 minh ching cu thé, SV nén dua thém céc thong tin tu li¢u
thu thap duoc (hinh anh, vin ban ...) vao phan nay.

- SV cn lién két phén mo ta cong viée thuc té tim hiéu dugc véi phﬁn phu luc.



Vé hinh thirc trinh bay

- B&o cdo in 1 mat trén kho gidy A4.
- Dbi véi nhiing trang theo mau (tir mau 01 dén 04) SV lam theo ding format.Véi nhiing

trang con lai SV thuc hién theo quy dinh sau:

v Font chir: Time New Roman, Size: 13, Gidn dong: 1.5 lines, Gidn doan: 0 pt (trong
Word thirong dé ché dé mdc dinh la Auto hodc 10 pt >>chinh vé 0 pt); Cac tiéu dé
chinh ctia mdi muc: In hoa ddm. (vi du: LOI NOI PAU, LOI CAM ON ...)

v’ L& trai: 3cm, 18 trén: 2cm, 1& dudi: 2cm, 18 phai: 2cm, Canh 18: Justify

- Két thiic mdi muyc thi sang trang méi, khong viét luon tudn.

- Khéng dé cac hinh v&, bang biéu (table) tran 1& (thao tac Righ click >> AutoFit >>
AutoFit to Window)

- Paénh sb trang & chinh gitra, bén dudi — Chi danh s6 trang cho phan ndi dung cua bao cio

(tir phan 161 md dau cho dén hét phan dinh hudng nghé nghiép)

4. TO CHUC THU'C HIEN

4.1/ Ban chi dao
Truong ban: PGS. TS. H6 Thuy Tién - Truong Khoa TCNH
Thanh vién: TS. Tran Thi Dién - Ph6 Truéng Khoa TCNH
Thanh vién: Th.S Pham Thj Tuyét Nhung - Thu ky Khoa TCNH

4.2/ Lwa chon va bo tri GVHD

Can ctr cac qui dinh hién hanh cta Truong DH Tai Chinh - Marketing, Khoa TCNH da
ra soat va lya chon cac giang vién dap tng duoc yéu cau hudng din. Trén co s& danh sach
GVHD, Khoa s& tién hanh phan cong GV huéng dan cho céc sinh vién.
4.3/ Thai gian thwc hién

Cian ctr vao ké hoach dao tao hoc ky cudi nam 2021 va chuong trinh dao tao cua cac lop
CLC - 18CTCO01, CLC — 19CTC bac Cao dang. Khoa TCNH lap ké hoach thoi gian thyc hién
moén Po an Tai chinh deanh nghiép, nghiép vu ngan hang nhu sau:

Thoi gian : Tir ngay 15/11/2021 dén ngay 15/12/2021 (Thoi gian thwc hién HP nay

dién ra song song véi thoi gian hoc cdc hoc phan khdc tai trieong)

TT

Thaoi gian Lép/khoa N¢i dung cong viéc Thuc hién

Tu 03/9/2021 dén CLC - 18CTC01 Thong qua ké hoach BGH
08/9/2021 CLC-19CTC




+ T4 churc phd bién ké hoach

cho SV va GVHD ;
. Ban chi dao
) ¢ CLC -18CTCO01 . o
Tur 09/9/2021 dén + BS 1 GVHD GVHD, Thy
12/9/2021 CLC-19CTC ST S ¢
+ Cap giay gi6i thiéu cho SV ky, SV
+ Sinh vién tim don vi kién tap
Tur 15/11/2021
dén 15/12/2021
(Do nhitng SV CLC - 18CTCO1 SV di thuc t,e tai cac d‘orn vi va \
nay phai lam thuc hién viét & np do antheo | SV va GVHD
CLC-19CTC . X, n
THNN nén gian hudng dan cua giang vién.
doan thoi gian tir
12/9 dén 15/11)
GVHD

Tu 16/12/2021
dén 23/12/2021

CLC -18CTCO01
CLC-19CTC

Giang vién chim diém va cong
b

4.4/ CONng tac quan ly sinh vién

4.4.1. Poi véi gidng vién

a. Giang vién huéng dan thay mit nha truong truc tiép quan 1y sinh vién duoc phan

cong hudng dan trong sudt qua trinh thyc té tai don vi

b. Giang vién bo tri gap sinh vién it nhat moi tuan 1 lan d¢ ki€m tra tién do cua sinh

vién, cho y kién xtr 1y cac van dé chuyén mén va hudng dan sinh vién gidi quyét cac

van dé phat sinh khac trong qua trinh thyc té tai don vi.

c. Thuc hién cac bién phap quan 1y va nghiép vu chuyén mén dé dam bao tinh trung

thuc ddi véi bo cdo cua sinh vién.

d. Giira dot do an, giang vién phai bdo cdo nhanh tinh hinh thyc hién tién d6 cua sinh

vién va bdo cdo nhiing van dé can sy chi dao cua Khoa, dac biét 1a nhirng van dé c6

lién quan dén tinh than, thai do cua sinh vién.

e. Két thic dot dd an, giang vién phai bao céo tong hop tinh hinh thyc hién nhiém vu va

viet bdo cdo cua sinh vién, bdo cdo nhiing van dé ndy sinh, nhitng kién nghi vé cong

tac to chirc va chuyén mon (néu c0).

4.4.2. Viéc tw qudn cua sinh vién

a. Sinh vién phat huy tinh ty giac, tinh than chu dong thyc hién nhi€ém vu theo ding

thoi gian, ndi dung cac cong viéc ma giang vién da phé duyét va chi dao.

b. Ngoai thoi gian quy dinh ctia GV vé su c6 mit tai don vi, sinh vién can chu dong dén




don vi dé thyuc hién nhiém vu chuyén mon néu can thiét.

c. Sinh vién phai thyc hién dung cac quy dinh ctia Nha truong vé hoc phan nay.

d. Sinh vién phai ty gidc chp hanh cac qui dinh cta co quan don vi va chiu trach nhiém
c4 nhan vé nhing sai pham (néu c0).

e. Trong truong hop khong thé thuc hién duoc cong viéc theo ké hoach duoc giang vién
qui dinh, hodc khong thé dén co quan don vi theo lich trinh, phai c6 tudng trinh va
dugc giang vién cho phép.

5. PANH GIA KET QUA PO AN
5.1. Thang diém danh gia
- Theo muc danh gia mén hoc cua file “Pé cuong mdn hoc dd an Tai chinh doanh nghiép”
- Piém danh gia két thiic mén hoc theo thang diém 10:
- Piém qua trinh kién tap, thyc té tai don vi (do GVHD dénh gia): 5 diém
- Diém trinh bay d6 an: 5 diém
5.2 Mt s lru y:Cac truong hop sau day, sinh vién khong dat mon do an:

-Pd an khong c6 xac nhan cua don vi.

- Sinh vién khong nop do an theo dung qui dinh.

BAN GIAM HIEU KT. TRUONG KHOA TCNH

P. Truéng khoa

VoA

. /-
TS. Tran Thi Dién



(Mdu 01. Trang bia)

BO TAI CHINH(size 13)
TRUONG PH TAI CHINH - MARKETING
KHOA TAI CHINH- NGAN HANG

PO AN TAI CHINH DOANH NGHIEP (size 20)

<TEN DPE TAI >(size 20)

Nganh: <TEN NGANH>(size 16)

Chuyén nganh: <TEN CHUYEN NGANH>(size 16)

Giang vién huéng dan: (size 13)
Sinh vién thyc hién: (size 13)
MSSV: Lop:  (size 13)

TP. Hd Chi Minh, <nim>



(Mdu 02. Trang phu bia)

BO TAI CHINH (size 13)
TRUONG PAI HOC TAI CHINH - MARKETING
KHOA TAI CHINH - NGAN HANG

PO AN TAI CHINH DOANH NGHIEP (size 20)

<TEN DPE TAI >(size 20)

Nganh: <TEN NGANH>(size 16)

Chuyén nganh: <TEN CHUYEN NGANH>(size 16)

Giang vién huéng dan: (size 13)
Sinh vién thyc hién: (size 13)
MSSV: Lop:  (size 13)

HO Chi Minh, <ndm>



(Mdu 03)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

Hovaténsinhvién: .....................oo. MSSV:.

1. Thoi gian kién tap

Ngay......thang......nam......
Pon vi kién tap

(Ky tén, ghi 13 ho tén va dong diu)



(Mau 04)

NHAN XET CUA GIAO VIEN HUONG DAN



