. TRUf)NG DAITHOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TAI CHINH- MARKETING Poc lap - Tu do - Hanh phiic
KHOA QUAN TRI KINH DOANH

Sb: 08/QTKD-KHTHNN1-CP Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 08 thang 9 nam 2021

KE HOACH THU'C TAP NGHE NGHIEP 1 NGANH QUAN TRI KINH DOANH
BAC CAO PANG HQC KY CUOI NAM 2021 (PAI TRA VA CHAT LUQNG CAO)

|. MUC PiCH

Hoc phan Thyc tap nghé nghiép 1 thudc khdi mén hoc thuc hanh chuyén mon
nghé nghiép nganh Quan tri kinh doanh bac Cao dang, c6 ndi dung chuyén mon tong
hop. Qua trinh thyc tap nghé nghiép dugc thue hién tai cac doanh nghiép thuc té thong
qua hoat dong quan sat, tim hiéu va tham gia vao mot so nghiép vu quan tri san xuét
kinh doanh ctia doanh nghiép. Muc tiéu ctia hoc phan gitp sinh vién dat duoc:

% Kién thirc

- Cung cd Iy thuyét da duogc trang bi, van dung nhitng kién thirc da hoc dé c6 thé
tim hiéu cac hoat ddng quan tri ctia doanh nghiép.

- M6 ta dugc cac cong viéc nghiép vu quan tri tai doanh nghiép: qudn tri ban
hang, qudn tri nhdn sw, quan tri san xudt.

+ Ky nang

- Thyc hanh dugc mot sé hoat dong nghiép vu quan tri tai doanh nghiép.

- Rut ra dugc nhimg kinh nghiém dé c6 thé van dung vao cac cong viéc cu thé
lién quan dén van dé quan tri trong cong viéc sau nay.

- Rén luyén k¥ ning giao tiép, giai quyét van dé, quan 1y thoi gian.

+» Thai d¢

- Nhén thte ding dén vé nghé nghiép chuyén mén cua minh dang theo hoc.

- Co y thirc tuan thu cac quy dinh va noi quy ctua phong, cong ty noi thuc tap, co
tinh than trach nhiém cao ddi véi céng viéc duoc giao trong qua trinh di thuc tap nghé
nghiép.

I.YEU CAU
2.1. Doi véi sinh vién

- Sinh vién di thuc tap tai Doanh nghiép va viét bao cao theo mau quy dinh. Noi
dung béo céo sét vé6i thuc té, dam bao tinh logic va khoa hoc.

- Sinh vién phai tham du day du cac budi huéng dan. Sinh vién can nim ré tién
do thyc hign theo thoi khda bieu dé nop bao céo dung han.

2.2. Yéu cau ddi véi giang vién huéng dan

- Giang vién phai nam viing cac qui dinh cua Truong vé hoc phan thyc tap nghé
nghiép 1 dé huéng dan sinh vién.

- Giang vién phai 1am tét cong tac tu van cho sinh vién trong viéc trién khai ké
hoach thyc hién hoc phan thuc tap nghé nghiép 1.

- Giang vién phai huéng dan sinh vién cach tham nhap thuc té, van dung téng
hop kién thirc da hoc dé khao sat, mo ta, phan tich tinh hinh hoat dong ctia mdt doanh
nghiép, nham gitp sinh vién hoan thanh hoc phan nay

- Giang vién phai thé hién dao dirc tac phong clia ngudi thy, dic biét 1a sy tan
tam, nghiém tuc, khoa hoc trong irng xr v6i sinh vién va ing xt ding muc trong quan



hé voi co quan thuc tap cua sinh vién.

- Giang vién phai bam sat qua trinh thuc té ctia sinh vién dé gitp d sinh vién kip
thoi giai quyét nhitng khé khan nay sinh.

- Giang vién phai danh gia két qua thuc hién hoc phén thyc tap nghé nghié¢p 1
cua sinh vién mot cach khoa hoc, nghiém tic, cong bé‘mg, chinh xac.
I11. NOI DUNG

- Sinh vién c6 thé chon mot trong ba linh vuc: quan tri ban hang, quan trj nhan
su hodc quan tri san xuit cho bao cao thyc tap nghé nghiép 1 ctia minh. Sinh vién viét
bao céo thuc tdp nghé nghiép 1 c¢6 d6 dai tir 40 dén 50 trang (khong ké cac trang phu va
muc luc), tip trung vao cac ndi dung theo “chwong trinh mon hoc” (con goi 1a dé cuong
mon hoc) ctia hoc phan nay

- Sau khi hoan thanh bao céo, sinh vién phai nop cho giang vién huéng dan 01
quyén béo céo thyc tap nghé nghiép 1.
IV. QUY PINH VE BAO CAO
4.1. B6 cuc bao céo

(1) Trang bia chinh

(2) Trang bia phu

(3) Nhdn xét cuia don vi thuc tap

(4) Nhdn xét ciia gi@gng vién hweng dén

(5) Lot cdm on.

(6) Muc luc

(7) Phan ngi dung béo céo: Pay 1a phan trong tdm caa bao céo, sinh vién mo ta
lai nhitng gi minh d4 thuc hién, tim hiéu duoc trong qua trinh di thuc tap tai doanh
nghiép, bao géom nhitng muc sau:

Loi néi dau

Chuong 1 : Tim hiéu téng quan vé doanh nghiép (xem ngi dung cu thé tai dé
cwong hoc phan)

Churong 2: Co s¢ Iy lugn vé qudan tri marketing (hogc qudn tri nhan sy hogc qudn
tri san xuat)

Chuong 3: Thut trang hoat déong quan tri marketing (hogc quan tri nhan sy hogc
qudn tri san xuat) tai doanh nghiép (Xem néi dung cu thé'tai dé cwrong hoc phdn)

Churong 4: Kién nghj va Gidi phap

Phu luc

Tai liéu tham khao
4.2. Quy dinh vé trinh bay bao cao

Bia bao cao mau xanh duong va duoc trinh bay theo quy dinh tai Quy dinh Thuc
hanh nghé nghiép cua khoa Quan tri kinh doanh
V. TO CHU'C TRIEN KHAI
5.1. Ban Té chire

- TS. Huynh Thi Thu Swong — Truéng khoa Truong ban

- TS. Canh Chi Hoang - Truong B6 mon co so P.Trudng ban

- TS. Tran Vian Hung — Pho Truong Bo mdn chuyén nganh  Thanh vién

- TS. Pham Thi Ngoc Mai — Ph¢ truéngBd mon ban hang Thanh vién

- CO V& Tran Son Nit T Uyén Thanh vién
5.2. Gidng vién hwéng din

Giang vién Khoa Quan tri kinh doanh du diéu kién huéng dan va dugc Lanh
dao bo mon phan cong.



5.3. Thoi gian thue hién

Can ctr vao ké hoach dao tao hoc ky cudi nam 2021 va chuong trinh dao tao ctia
cac 16p bac Cao déng. Khoa Quan tri kinh doanh Iap ké hoach thoi gian thuc hién hoc
phan “Thuwe tap nghé nghiép 1” cu thé nhu sau:

Thoi gian: 06 tuin Tir ngay 04/10/2021 dén ngay 15/11/2021

TT Thoi gian Noi dung cong viéc Thurc hién
1 Tur 06 - 10/9/2021 - Lap ké hoach va trinh Ban | Lanh dao Khoa,
Giam hi¢u phé duyét Lanh dao by mon,

- Phan cong Gidng vién Thu ky khoa
hudng dan va gui danh sach
cho phong Quan ly dao tao.

- Phé bién ké hoach cho Sinh
vién va Giang vién huodng

dan.
2 Ti 13/6 - 17/6/2021 | Nhan gidy gidi thiéu tai vin Thu ky khoa
phong Khoa Sinh vién

Sinh  vién va
Thuc tap tai cac don vi, viét Giang vién hudng
3 | Tw04/10-15/11/2021 |va ndp béo cio theo hudng | dan

dan cla giang vién. Han cudi ndp bao
cao 16/11/2021
Chim diém va ndp bang | Giang vién hudng
diém vé Khoa dan

4 Tu 17 - 19/11/2021

Tong hop diém trinh Lanh
Tur 22 - 25/11/2021 dao khoa ky duyét va nop vé Thu ky khoa

Phong Khao thi va Quéan ly | Lanh dao khoa
chat lugng

5.4. Nhiém vu giang vién hwéng din va sinh vién
5.4.1. Nhiém vu ciia gidng vién hwong din

Giang vién huéng din thay mit Nha truong tric tiép quan 1y sinh vién duoc phan
cong huéng dan trong sudt qua trinh di thuc tap doanh nghi¢p

Giang vién bd tri gap sinh vién it nhat méi tudn 1 lin dé kiém tra tién do thuc
hién cua sinh vién, cho y kién xir 1y cac van dé chuyén moén va huéng dan sinh vién giai
quyét cac van dé phat sinh khéc trong qu4 trinh thwe tip doanh nghiép.

Thuc hi¢n cac bién phap quan ly va nghiép vu chuyen mon dé dam bao tinh trung
thuc d6i véi bao céo thuc tap nghé nghiép 1 ciia sinh vién.

Giira dot thuc tap doanh nghiép, giang vién phai bao cao nhanh tinh hinh thyc
hién tlen do cua sinh vién va bao cdo nhiing van dé can su chi dao ciia Khoa, dic biét 1a
nhing van dé c6 lién quan dén tinh than, thai d cia sinh vién.

Két thuc dot thuc tp doanh nghiép, giang vién phai bao cao tong hop tinh hinh
thue hién nhiém vy va viét bao céo thue tap doanh nghiép cua sinh vién, bao cao nhiing
van dé nay sinh, nhitng kién nghi vé cong tac to chirc va chuyén mon (néu cb).

5.4.2. Nhiém vu cua sinh vién

Sinh vién phat huy tinh tu giac, tinh than cht dong thyc hién nhiém vy theo dung

thoi gian, ndi dung cac cong viéc ma giang vién da phé duyét va chi dao lién quan dén



dot thuc tap doanh nghié¢p

Ngoai thoi gian quy dinh cta Giang vién vé su c6 mit tai doanh nghiép, sinh vién
can chu dong dén doanh nghiép dé thuc hién nhiém vu chuyén mon néu can thiét.

Sinh vién phai thuc hién dung cac quy dinh cua Nha truong vé dot thuc tap .

Sinh vién phai ty giac chap hanh cac qui dinh cta doanh nghiép va chiu trach
nhiém c4 nhan vé nhitng sai pham (neu co).

Trong trudng hop khong thé thyuc hién duoc cong viéc theo ké hoach duoc giang
vién qui dinh, hoic khong thé dén doanh nghiép theo lich trinh, phai c6 tudng trinh va
dugc giang vién cho phép.

VI. PANH GIA KET QUA BAO CAO

Sau khi két thuc thuc tap, mdi sinh vién phai ty hoan thanh mot bao cao thuc tap
nghé nghiép. Két qua thuc tap nghé nghiép cua sinh vién duoc danh gia theo quy dinh
tai Quy dinh Thuc hanh nghé nghi¢p cua Khoa Quan tri kinh doanh.

BAN GIAM HIEU TRUONG KHOA
D ky)

TS. Lé Trung Pao TS. Huynh Thi Thu Swong



